Leitlinien Arbeitsorganisation Biirowesen

1. Im Biro sind die gleichen Hygienemassnahmen zu beachten wie im
Eventsanitatsdienst und im Schulungswesen.

2. Das Buromaterial ist Eigentum von MedicTeam.ch und muss mit Vorsicht benutzt
werden und dem Hygienetechnischen Standart entsprechen.

3. Laptop 2 steht jedem Mitarbeiter der fiir das Blro im Shyftplan eingeteilt ist zur
Verfligung.

4. Das IPad wird fiir Barotechnische Angelegenheiten in der Blrozeit wie auch fir
Blirorelevante Einsdtze im Eventsanitatsdienst > Patientenprotokoll benutzt.

5. Das Firmen Handy 1 ist der Inhaberin und Geschaftsleitung zugeteilt und ist fir
Telefonate, Nachrichten aller Art und Recherchen im Internet zugeteilt. Ebenfalls Das
Firmen Handy 2 ist fur Einsatz Person 2 wahrend des aktuellen Einsatzes im Biiro,
Eventsanitatsdienst oder Schulung gedacht. Dies fiir Recherchen, Kunden Fragen
beantworten oder die Alarmierung sowie um das Patientenprotokoll zu verfassen.
Ebenfalls konnen Angehdrige der Mitarbeiter diese liber die Firmen Nummer in
einem Notfall Telefonisch erreichen.

6. Uber alle elektronische Gerite kann das Patientenprotokoll per PDF an den kann das
Patientenprotokoll auf dem Gerat benutzt werden.

7. jeweiligen Arzt/Rettungsdienst versendet werden.

(Mailaccount: info@medicteam.ch)
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