
 

 
 11. November 2020 

Leitlinien Arbeitsorganisation Bürowesen 

 

1. Im Büro sind die gleichen Hygienemassnahmen zu beachten wie im 

Eventsanitätsdienst und im Schulungswesen. 

2. Das Büromaterial ist Eigentum von MedicTeam.ch und muss mit Vorsicht benutzt 

werden und dem Hygienetechnischen Standart entsprechen. 

3. Laptop 2 steht jedem Mitarbeiter der für das Büro im Shyftplan eingeteilt ist zur 

Verfügung. 

4. Das IPad wird für Bürotechnische Angelegenheiten in der Bürozeit wie auch für 

Bürorelevante Einsätze im Eventsanitätsdienst _> Patientenprotokoll benutzt. 

5. Das Firmen Handy 1 ist der Inhaberin und Geschäftsleitung zugeteilt und ist für 

Telefonate, Nachrichten aller Art und Recherchen im Internet zugeteilt. Ebenfalls Das 

Firmen Handy 2 ist für Einsatz Person 2 während des aktuellen Einsatzes im Büro, 

Eventsanitätsdienst oder Schulung gedacht. Dies für Recherchen, Kunden Fragen 

beantworten oder die Alarmierung sowie um das Patientenprotokoll zu verfassen. 

Ebenfalls können Angehörige der Mitarbeiter diese über die Firmen Nummer in 

einem Notfall Telefonisch erreichen. 

6. Über alle elektronische Geräte kann das Patientenprotokoll per PDF an den kann das 

Patientenprotokoll auf dem Gerät benutzt werden. 

7. jeweiligen Arzt/Rettungsdienst versendet werden. 

(Mailaccount: info@medicteam.ch) 

 

 


